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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 

ه الشروط  وبة في كراساتوالمطل ددةلمحيتعين مراعاة الالتزام بتقديم المستندات ا

 uyas.wowya.gov.safكنوني لإلاقع والمواصفات الإلكنونية ،وذلك عن طريق المو

صل لالبنكي فيقدم الضمان ااصل ا اعن طريق تطبيق الاجهره الذكية فرص بأسنتثت

عنونه او سم المستثمر واب عليه يكتوضه في ظرف مختوم ومغلق من المستثمر او من يفو

يف  مع ارفاق نه لفتح المظرلمعلن عي المكارقام هواتفه ورقم الفاكس .في الموعد   وا

 ار ليهلمشاني صوره من الضمان الملكي في الموقع الالكترو

 

 هل مختوم؟ هل مرفق؟ المستند م

   العطاءنموذج  1

2 
لعطاء لى اعع قيتوكيل رسمي موثق )إذا قام بالتو

 ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء(
 

 

   ة التوقيعلاحيصه ديإثبات أن الذي وقع على العطاء ل 3

   يارتجصورة سارية المفعول من السجل ال 4

5 
ربي الع قدلنصورة الترخيص الصادر من مؤسسة ا

 ةالمصرفيالسعودي بمزاولة الخدمات 
 

 

6 
العربي  لنقدا سةخطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤس

 السعودي
 

 

   اتهكراسة الشروط والمواصفات وملحقا 7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب

 الشروط والمواصفات

 
 المحدد. الموقعب تهإقام المراد من المستثمر الصراف الآلي وه المشــروع:

ول دة بهدف الحصكل مزايذ شأخت ستثمرينلإثارة التنافس بين المهي طريقة  المنافسة:

 .شطةعقارات والأنأجير التند ع ة على أعلى سعر، وتتبعها الأمانة / البلدي

 صرفية.دمات المالخط تزاول نشامرخصة   مصرفيةشركة  بنك  أو هو المستثمر:  

 لمزايدةدخول ال رضاًعهو بنك أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم  مقدم العطاء

 راف الآلي.ها الصيلعوالتي يقام  عها.،تـحدد الأمانة أو البلدية مواق أرضهو  العقار :

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ج

 سريان العقد ودفع الإيجار

 

 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  ــانــــــــــالبيــــــــــــــــــ

 موضح عبر منصة فرص التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

 موضح عبر منصة فرص كما هو محدد في الإعلان اتءخر ميعاد لتقديم العطاآ

 فرصموضح عبر منصة  كما هو محدد في الإعلان فتح المظاريف موعد

  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية الإخطار بالترسية موعد

 سورتتاريخ توقيع العقد لمن 

 ةديعليه المزا

ر شعاإخ يخلال خمسة عشر يوماً من تار

 ها، فإنجعتراالبلدية للمستثمر بمالأمانة/

ويعطي  ي،ئلم يراجع يرسل له إشعار نها

 . مهلة إضافية خمسة عشر يوماً

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

 ضرمح بمن تاريخ تسليم العقار بموج

ستثمر، الموة ديالبلالأمانة/ تسليم موقع من 

ضر مح ىلعيع المستثمر وإذا لم يتم توق

سب وتح اًيتسليم العقار يتم إشعاره خط

 لإشعار.خ اريابداية سريان مدة العقد من ت

 

  عند توقيع العقد ليولأموعد سداد أجرة السنة ا
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 مقــــــدمـــــــــــة .1

 

    لإاكترونيةريق المنافسة اامة عن طعرح منافسة في ط محافظة عيون الجواء    ترغب أمانة / بلدية  

لشــروط ابينــة في كراســة اصــيل المالتف وفــق المســتثمرين لتــأجير موقــع مخصــص لإقامــة صــراف آلــي  

ها ، ومراعاتها عند بثمرين الإحاطة لى المستعيجب  والمواصفات المرفقة ، والتي توضح المعلومات التي

 تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة 

ــة / البلديــة بالمســتثمرين القــراءة الم   راســات للتعــرف علــى  لكلمحتويــات اقــة ة والدقيتأنيــوتهيــب الأمان

ر، بمــا نكنــه مــن تزامــات المســتثم، والعقــديــة للفنيــة، والجوانــب القانونتراطات والمواصــفات الالاشــ

 افهاالبلدية أهد يحقق للأمانة /و، لمتاحةاارية فوز بالفرصة الاستثمتقديم عطاء مدروس يتيح له ال

بين في دخـول  لـراغ اثمرين من المسـت  ستيضاحاتأو ا وترحب الأمانة/ البلدية بالرد على أية استفسارات

 التالية: دى الطرقات بإحونكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحالمزايدة، 

 ر مكتوبا:تقديم الاستفسالبلدية وة/بامانلتوجه إلى الإدارة المذكورة  أدناه بالأا .1

 الاستثماراتإدارة:    .

   400تحويلة  0163911209تليفون:  
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   :موقع العقار

 المنتزة الحي: عيون الجواء المدينة:

    الملك فهدطريق  . الشارع:

   .......................................................... رقم المخطط

  ديةبليقام عليها صراف الي بجوار ال ارض  فضاء نوع العقار:

 م2*4               2م 8. مساحة الأرض:

   

 

 بيانات أخرى:
 

 
 
 
 
 

 

 صراف آلي ارض يقام عليها مكونات النشاط:
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3 /  المزايدة : من يحق له دخول 1

لعربـي  ادى مؤسسة النقـد  للمعتمدة ارفية لبنوك والمؤسسات والشركات المصللأفراد وا يحق 

مسـتحقات   لـيهم ع الـذين  اسـتبعاد  البلدية أو للأمانة وزويج..السعودي الدخول في هذه المزايدة

رفهـا   ،بعدعاملات سابقةتفي  عدهامو نع، أو كانوا ممن يتأخرون في سداد الأجرة متأخرة

 ده.ستبعااالشئون البلدية والقروية والموافقة على لوزير 

ــة في لمســتندات المطلوارفــاق كــل  أتم يــت عــن طريــق المنافســة الإلكترونيــة و   تقــدم العطــاء  ب

 سة الشروط والموصفات المطاوبةاكر

3 /  مكان تقديم العطاءات : 2

اسم ه بتمبخوالمختومة  لبلديةا /لأمانة ان ة متُقدم العطاءات على النماذج الأصلية المستلم

د ليمها باليستوبحيث يتم ....اءلجوامحافظة عيون ..سعادة رئيس بلدية / معالي أمين

يخ وساعة ال يثبت فيه تارصيإ والحصول على ،البلدية /الأمانة  في....الاستثماراتلإدارة.

 : ليالتاوان لعنى االتقديم، كما نكن إرساله بالبريد المسجل عل

 .....  .................عيون الجواء أمانة/ بلدية: .

 ...................................القصيم : ...ـةمدين

 ........51922....البريدي........الرمز 145ص. ب ........

3 /  تقديم العطاءات: موعد 3

رص ولـن  عـن طريـق منصـة ف ـ    التـاريخ  ديديجب أن تقدم العطاءات قبل فتح المظاريف ويتم تح

 ددة أعلاه.هة المح الجيرد بعد هذا الموعد، أو يسلم لغير يقبل أي عطاء

3 /  موعد فتح المظاريف : 4

  لمظاريفقت فتح اخ ووإلكترونياً ويتم عن طريق منصة فرص  وكذلك تاري

3 /  : تقديم العطاء 5

3 / 5 / ــى  1 ــ اســتيفاء نمــوذج العطــاء المرفــق   المســتثمرعل ــبالدق ــة  ة اللازم ــك طباع و أة، وذل

روط ردة بكراســة الشــنــود الــواه الببــكتابــة بالمــداد، والالتــزام التــام بمــا تقضــى  

 ا.والمواصفات وملحقاته

3 / 5 / نفســه، أو  ســتثمرالما مــن عليهــ يجــب تــرقيم صــفحات العطــاء ومرفقاتــه والتوقيــع   2

ء مـن شـخص   دم العطـا إذا ق ـوتمـه  ا بخه ـالشخص المفوض من قبلـه، وكـذلك ختم  

و مصــحوبا أ، تجاريــةة المــن الغرف ــ امفــوض يجــب إرفــاق أصــل التفــوي  مصــدق   

 بوكالة شرعية.
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3 / 5 /  مـن الخـارج اسـم    كتب عليهر ويالعطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحم يقدم 3

 لفاكس.اه، ورقم هواتف ، وعنوانه، وأرقامالمستثمرالمزايدة، واسم 

3 / 5 / وم وموعـد مكـان   ي ـقـدم العطـاء في   فنيه. ي سبابلأطريق المنافسه الاكتونيه  في حاله تعذر تقديم عن4

رج اســم ب عليــه مــن الخــا حمــر ويكتــع الأفــتح المظــاريف المعلــن عنــه داخــل ظــرف مختــوم  بالشــم   

ثبـت  سـداد قيمـه    س.مع تقـديم ماي قـم الفـاك  ه، ورالمنافسة واسم المستثمر، وعنوانه، وأرقام هواتف

 الكراسه

 

3 / 6  

 ر:الأسعا كتابة

 : يلي عند إعداد عطائه أن يراعى ما المستثمريجب على 

3 / 6 / وز له واصفات، ولا يجشروط والمسة الأن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كرا 1

بنــد مــن بنــود  يأم بشــطب و القيــاأتحفــع عليهــا،  أيتعــديل، أو إبــداء  أيإجــراء 

 ذلك.لخالف المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض الم

3 / 6 /  .يالسعود بالريال روفاً(العطاء أرقاماً وكتابة )ح الأسعار فيتدون  2

3 / 6 /  فيو تعــديل أتصــحيح  يأمــس، والكشــط، أو المحــو، أو الط  للمســتثمرلا يجــوز  3

يـه  والتوقيـع عل  الأرقـام، وروف عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديـد بـالح  

 وختمه.

3 /  مدة سريان العطاء : 7

 /للأمانــة ، والمظــاريف ريخ المحــدد لفـتح اً مـن التــا يومــيومـاً( تســعون  90مـدة ســريان العطــاء ) 

طـاء نافـذ   ذلـك، ويبقـى الع   الضـرورة  قتضـت طلب مد سريان العطـاء إذا مـا ا   لبلدية الحق فيا

 سريان العطاء. هاية مدةنحتى والمفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقدنه، 

3 /  الضمان : 8

3 / 8 / شـكل   في، ويقـدم  نة واحـدة ار س ـيجب أن يُقدم مـع العطـاء ضـمان يعـادل قيمـة إيج ـ      1

أن يكـون غـير   ولسعودى، اعربى خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد ال

 والأمانـة أ  لـب مـن  نـد أول ط علدفع مشروط، وغير قابل للإلغاء، وأن يكون واجب ا

كـون خطــاب  يا يجـب أن  مــكي،  البلديـة، دون الحاجـة إلى إنــذار أو حكـم قضـائ    

قابلًا طاء، وتقديم العلخر موعد آاريخ تالضمان سارياً لمدة لا تقل عن ستة أشهر من 

  للتمديد عند الحاجة.
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3 / 8 /  بـه  لضـمان اكـون قيمـة   ت، أو  كل عطاء لا يرفق به أصـل خطـاب الضـمان   يستبعد  2

ما بغــير اســم  مان  مقــدب الضــأقــل مــن قيمــة إيجــار ســنة واحــدة، أو يكــون  خطــا    

 ستبعاد.لى الاع، وليس للمستثمر الحق في الاعتراض المستثمر

3 /  موعد الإفراج عن الضمان : 9

اب العطـاءات  ايدة، ويرد لأصـح في المز لبتفور ا يرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولة

 صدور قرار الترسية.بعد  المقبولة

 

3 / 1  مستندات العطاء : 0

 :يب الوارد ذكره وبالترت تاليةاستيفاء وإرفاق المستندات ال المستثمريجب على 

3 / 1 0 / ذلك، ومختومــاً لــن يفوضــه و ممــ، أالمســتثمرنمــوذج العطــاء والتوقيــع عليــه مــن   1

 تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمه

3 / 1 0 / إذا قــام ذلــك و، شــرعية كالــة، أو والغرفــة التجاريــةمــن  اموثقــ يتوكيــل رسمــ 2

علـى المسـتثمر     ويجـب طـاء  م العومرفقاته شـخص غـير مقـد   بالتوقيع على العطاء 

 لصـلاحية تـه لديـه ا  ء ومرفقالعطـا اأن يرفق ما يثبـت أن المسـئول الـذى وقـع علـى      

 للتوقيع نيابة عن الشركة.

3 / 1 0 /  صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3

3 / 1 0 / اولـة الخـدمات   عودي بمزي الس ـالترخيص الصادر من مؤسسة النقـد العرب ـ صورة  4

 .المصرفية

3 / 1 0 / ي )وطبقــا الســعود يلعربــخطــاب ضــمان مــن بنــك معتمــد لــدى مؤسســة النقــد ا    5

 .أعلاه( 3/8للشروط الواردة في البند 

3 / 1 0 / ية البلد /م الأمانةتومة بختخلما اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 6

ء ام مقـدم العطـا  زت ـتأكيـداً لال  وموقعة مـن المسـتثمر ومختومـة بختمـه،     يالرسم

تم شـراء كراسـة    دفع الـذى ل ال ـالمطلق بما ورد بهـا، ويجـب إرفـاق صـورة إيصـا     

 .الشروط والمواصفات بموجبه.
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 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .4

 

4 /  دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 1

 ،ودقيقــةوافيــة  اســةواردة درالــ صــفاتالشــروط والموا بنــود كراســة دراســة المســتثمرعلــى 

ك يعطـي  دم الالتـزام بـذل  فات، وع ـلمواص ـوإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشـروط وا 

 .ءفي استبعاد العطا ةالبلدي /للأمانة     الحق 

4 /  الاستفسار حول بيانات المزايدة : 2

سار من الاستف ثمرتالمسيجب على  زايدة،بند من بنود الم أيحالة غموض أو عدم وضوح  في

بمدة لا تقل  ه لعطائه، وذلكبل تقدنلازم قخطياً للحصول على الإيضاح الالبلدية الأمانة/

بـالرد   بلديـة الأمانة/القوم تس ـاءات. ويم العط ـالمحدد لتقـد  النهائيمن التاريخ  أيام ةعن عشر

ه في موعد أقصـا  اتالمواصفوشروط على الاستفسارات كتابة لكل من اشترى كراسة ال

 و إجابات شفوية.سارات أية استفولن يعول على أ، أيام قبل فتح المظاريف  خمسة

4 /  : العقارمعاينة   3

، وفـق  لجهالـة نـة تامـة نافيـة ل   معاي ارة العق ـبمعاين ـوقبل تقديم عطائه أن يقـوم   المستثمرعلى 

 . به ئدةالسا ضاعوالأ دود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً علىالح

حقـاً  يـث لا يحـق لـه لا   بحعطائـه،  قدمـه ب هـذا الشـرط بمجـرد ت    فيقد اسـتو  المستثمرويعتبر 

  تعلقة به.مال الموالأع العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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 قبل وأثناء فتح ما يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5
 المظاريف
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 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5

 يفقبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظار

 

5 /  والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  1

 إذالصلاحية اخذ موافقة صاحب أبعد  ريفالمظا للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح للأمانة/يجوز 

بنـد مـن    يلتعـديل لمضـمون أ  ذف أو او الح ـاقتضت المصلحة العامـة ذلـك. ويحـق لهـا الإضـافة أ     

ع الشـــركات أو إلى جميـــ خطـــاربنـــود كراســـة الشـــروط والمواصـــفات بموجـــب خطـــاب أو إ

علـى   ، بل فتح المظاريف، وذلك قصفاتقامت بشراء كراسة الشروط والموا المؤسسات التي

 يتجـزأ  ؤسسـات بـه جـزء لا   ات أو الملشـرك اأن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعـديل تم إخطـار   

 .افسينمن هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتن

5 /  تأجيل موعد فتح المظاريف: 2

 ذلـك، وإذا  دعت الضرورة إلى ف إذا مالمظاريللبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح ا للأمانة/يحق 

  تأجيل كتابة.اءات بالالعط يمقدمالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمإن ذلك ف تقرر

5 /  سحب العطاء: 3

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

5 /   العطاء:تعديل  4

ن مــدعــاء إ أيتفــت إلى لــن يلو، تقدنــه في عطائــه بعــدتعــديل  أي إجــراء للمســتثمرلا يجــوز 

 .بعد تقدنه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

5 /  حضور جلسة فتح المظاريف: 5

ون ، ويجـب أن يك ـ ددلموعـد المح ـ ا ف فيأو مندوبه حضـور جلسـة فـتح المظـاري     للمستثمريحق 

 عودي الجنســية، س ــ ظــاريف ح الممنــدوب الشــركة أو المؤسســة المفــوض لحضــور جلســة فــت      

ــة شــرعية أو تفــوي  مــن مــدير الشــركة    صــدقا مــن الغرفــة  لمؤسســة ماأو  مصــحوباً بوكال

 .يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسةولا التجارية.
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 الموقع الترسية والتعاقد وتسليم .6

 

6 /  :والتعاقدالترسية  1

6 / 1 / وض إلى لجنــة قــدم العــرتهــا تبعــد أن تســتكمل لجنــة فــتح المظــاريف إجراءا  1

 ا تراه.بملاحية احب الصوتقديم التوصية لص، الاستثمار لدراستها 

6 / 1 / ر مــن تــاريخ لــى الأكثــبوع عيــتم إخطــار مــن رســت عليــه المزايــدة خــلال أس ــ 2

ر ن تـاريخ الإخطـا  ر يوماً معشسة خمالبلدية خلال الأمانة/لمراجعة  ؛الترسية

سـل لـه إخطـار    ير ،لمـدة اهـذه   لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خـلال 

عـن مراجعـة    هفحالة تخل فيو ويعطى مهلة خمسة عشر يوماً أخرى، ،نهائى

تــأجير ومصـــادرة  ال قـــه فيحلغــاء  إلبلديــة بعــد المـــدة الإضــافية يـــتم    الأمانة/

 الضمان.

6 / 1 / رسـية المزايـدة   تصـلاحية  احب الص ـآخـذ موافقـة    بعد يجوز للأمانة/ للبلدية  3

رســت عليــه  ول، الــذيء الأعلــى صــاحب العطــاء الثــاني بــنفس قيمــة العطــا   

 لمحددة.دة االمزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال الم

6 /  الموقع: تسليم 2

6 / 2 / لطرفين، وذلك وقع من امليم تس يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر 1

ل نة/البلدية يحودى الأمائق لك عاما لم يكن هنابعد توقيع العقد مباشرة 

عن  تاريخ الاستلامالعقد و وقيعتيخ دون ذلك، وبشرط ألا تزيد المدة من تار

 شهر واحد.

6 / 2 / تقوم البلدية  م الموقعتسل ضرمحفي حال تأخر المستثمر عن التوقيع على  2

العقد  مدةداية بتحسب و  بإرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانه

 .را من تاريخ الإشعاراعتبا
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 الاشتراطات العامة .7

 

7 /  للموقع: الخدماتتوصيل  1

للموقــع علــى مســئوليته   (  000 –هــاتف  –)كهربــاء  الخــدماتيتــولى المســتثمر توصــيل   

يتحمــل تكــاليف  لك، كمــاطــة بــذالخاصــة، ويتحمــل كافــة التكــاليف والرســوم المرتب  

ذلـك   فير أن ينسـق  موعلـى المسـتث   ختصـة، استهلاك الكهرباء طبقاً لما تحدده الشركة الم

 هرباء.كة الكبالبلدية ومع شربالأمانة/مع الإدارة المعنية 

7 /  للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  2

راحـل المختلفـة   الم لتنفيـذ، متضـمناً  منيـاً ل مجـاً ز للبلديـة برنا للأمانة/يلتزم المستثمر أن يقدم 

  للإنشاء والتشغيل.

7 /  لعلاقة :ت ذات االجهاالحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية و 3

وافقــات ى المل الحصــول علــقبــ لآلــيصــراف ابإنشــاء وإقامــة اليلتــزم المســتثمر بعــدم القيــام  

 لعلاقة.ذات ا البلدية والجهات الأخرىالأمانة/والتراخيص من 

7 /  الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  4

7 / 4 / ــة/ 1 ــة الحــق الكامــل    للأمان ــى التعالإشــراف  فيللبلدي ــذ بجمل ــه  نفي ــع مراحل ي

دة رالمواصـفات الـوا  وشـتراطات   للاللتأكد من التـزام المسـتثمر بالتنفيـذ طبقـاً    

 تمدة.والمخططات المع والمواصفاتبكراسة الشروط 

7 / 4 / تغــيير  تعلــق بــأوامر ال فيمــا ي  ةبلدي ــال/يلتــزم المســتثمر بتلبيــة متطلبــات الأمانة    2

والمخططات فات.والمواصــ لشــروطلوالإصــلاح لمــا تم تركيبــه وتنفيــذه مخالفــاً  

 المعتمدة.

7 / 4 / ، ليقـوم  لأمانة/البلديـة ابإشـعار   نشـاء يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمـال الإ  3

 لتنفيــذ تم طبقــاً بين أن اضــر ي ــهنــدس الأمانة/البلديــة بالمعاينــة، وعمــل مح   م

المخططــات واصــفات ووالم لــواردة بكراســة الشــروط للمواصــفات والشــروط ا 

 المعتمدة.

7 /  استخدام العقار للغرض المخصص له : 5

ــه  لمخصــصالا يجــوز للمســتثمر اســتخدام العقــار لغــير الغــرض     ــدة، و إ فيل  أيعــلان المزاي

  .ثمرن المستقار ممخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب الع
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7 /  التنازل عن العقد : 6

 موافقـــة خطيـــة مـــن صـــول علـــىالحعـــد بالتنـــازل عـــن العقـــد للغـــير إلا  لا يحـــق للمســـتثمر

ــةالأمانة/ ــة أو    البلدي ــرف  ا،والــتي يحــق لهــا الموافق ــى بل ــاء عل على أن .تقــديرها للموقــف  ن

 صلي.نفس شروط المستثمر الأ له ى المتنازلتنطبق عل

7 /  موعد سداد الأجرة السنوية: 7

الســداد في بلتــزام المســتثمر عــدم  ا حالــة تسـدد أجــرة الســنة الأولى عنــد توقيــع العقـد، وفي  

ــــا أجــــــور  ثمر، أمــــــــن المســتقــدم م ــالموعــد المــذكور يــتم مصــادرة الضــمان البنكــي الم     

يـام مـن   بحـد أقصـى عشـرة أ   اريـة، و إيج ة كـل سـنة  السنوات التالية، فيتم سدادها في بداي

 بداية السنة الإيجارية.

7 /  متطلبات السلامة والأمن : 8

 : يا يلبملي أثناء تركيب ماكينة الصراف الآيلتزم المستثمر 

7 / 8 / ضـرار أو حـواد    أنـع وقـوع   مـة لم اتخاذ كافة الإجـراءات والاحتياطـات اللاز   1

 ة.مة والخاصالعا تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات

7 / 8 / لبـات الحمايـة   وفير متطة، وت ـعـدم شـغل الطـرق، أو إعاقـة الحركـة المروري ـ      2

 الأضرار.لحواد  ولكبات تمنع تعرض المارة أو المر والسلامة التي

7 / 8 / ــة عـــن  3 ــاة، حـــواد  ا كافـــة يكـــون المســـتثمر مســـئولًا مســـئولية كاملـ لوفـ

قيــامهم  ثنــاءألمــوظفين ال وامــن العمــ أيقــد تلحــق بــ الــتيوإصــابات العمــل، 

مــه باحتياطــات  دم التزاع ــتيجــة بالعمــل، أو تلحــق بالمــارة أو المركبــات، ن   

أو  ات والمطالبات،التعويض كافة السلامة أثناء تأدية العمل، ويتحمل وحده

 عن ذلك. مسئولية ىأدنة البلديالأمانة/تكاليف أخرى، وليس على  أي

7 /  إلغاء العقد للمصلحة العامة: 9

المسـتثمر   لحالـة يـتم تعـوي     هـذه ا مـة، وفي البلدية فسخ العقد للمصلحة العا/يحق للأمانة 

اريخ إلغاء العقد إلى ة المتبقية من تلإيجازياقيمة عن قيمة المنشآت المقامة بالموقع ، وإعادة ال

 تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

7 / 1  :دة العقدلبلدية بعد انتهاء مل /للأمانة تسليم الموقع  0

حضـوره  عـد  لمسـتثمر بمو شـعار ا بإلديـة  البة /الأمان ـ تقومبثلاثـة أشـهر   دة العقد انتهاء م قبل

 .تثمر بذلكيا، وإشعار المسقع غيابم المووفي حالة عدم حضوره يتم استلا الموقع،تسليم ل

 

 

  



  المملكة العربية الســــعودية

  ةوزارة الشئون البلدية والقروي
  

  

 كراسة شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي
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7 / 1  : أحكام عامة 1

7 / 1 1 / ملـك   ذه المزايدة هـي تعلقة بهء المجميع المستندات والمخططات  ووثائق العطا 1

 بمجرد تقدنها. للبلدية /للأمانة

7 / 1 1 /  التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 2

7 / 1 1 / ــة/الألــيس لمقــدم العطــاء الحــق في الرجــوع إلى     3 ــالت  مان ــة ب وي  عمــا عالبلدي

 دم قبوله.  حالة عائه فيتحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عط

7 / 1 1 / ادرة بموجـب الأمـر   الص ـا التنفيذيـة  تعليماته ـديـة و تخضع هذه المزايـدة للائحـة التصـرف بالعقـارات البل    4

 هـ.29/06/1441في  40152السامي الكريم رقم 
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 الاشتراطات الخاصة .8

8 /  مدة العقد : 1

ر مـــن مر للعقـــاريخ تســـلم المســـتثتبـــدأ مـــن تـــا (ســـنوات خمـــس )( ســـنوات  5)مـــدة العقـــد 

   .البلديةالأمانة/

8 /  والإنشاء:فترة التجهيز  2

غــير  ذه الفــترةز والإنشــاء، وتكــون ه ــ مــن مــدة العقــد للتجهي ــ ( %5)نــنح المســتثمر فــترة   

الفـترة الزمنيـة    يذ المشروع خـلال تنف في البدءحالة عدم قيام المستثمر ب فيمدفوعة الأجرة. و

 المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.
 

8 /  الموقع المحدد : في إقامة الصراف الآلي 3

اتهــا، ســة الشــروط وملحقدد بكراع المحــالموقــ في الصــراف الآلــي يلتــزم المســتثمر بإقامــة  

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

8 /  وقع بديل :بماستبدال الموقع  4

ــة اســتبدال الموقــع المحــدد ب للأمانة/يحــق  اتهــا المواصــفات وملحقلشــروط واكراســة للبلدي

 الحالات التالية : فيبموقع آخر 

 لمرورية.ركة اإذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الح 

 أو صيانة للموقع تنظيم إجراء. 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

ــل إلى الم    فيو ــزم المســتثمر بالنق ــعكــل الحــالات يلت ــ واق ــة  البديل كــاليف تة. ويتحمــل كاف

  .ضمان حسن المظهرلسابق لوقع االنقل، كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الم
 

8 /  المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 5

 بهاالمحيطة  لأرصفة والمناطقا لي، أوف الآماكينة الصرا يلتزم المستثمر بعدم استخدام   

 بغرض الدعاية والإعلان . 
 

8 /  الصيانة : 6

8 / 6 / ي ؛ بمـا يضـمن   راف الآل ـة الص ـلماكين ـيجب على المسـتثمر الصـيانة الدوريـة     1

 تشغيلها بصفة مستمرة.

8 / 6 / ــة الص ــ     2 ــة منطق ــى نظاف ــل عل ــى المســتثمر العم ــي راف اعل ــلآل ــات ونق ل النفاي

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 فنيةالاشتراطات ال .9

9 /  الإنشائية :الاشتراطات  1

9 / 1 /  ارة.ة والأملاح الضن الرطوبملتربة حماية القواعد والأجزاء المدفونة بايجب  1

9 / 1 /  موديا مـع ااـاه  ج منه علمخريجب ألا يكون المدخل للصراف الآلي أو ا 2

 بمـا لا  و المخـرج لمـدخل أ ار االمركبات بالطريق، وألا تنحرف زاوية مس ـ

ــل   ــاوز ميـ ــوب ا  %10يتجـ ــاع منسـ ــة ارتفـ ــن في حالـ ــراف عـ ــ لصـ وب منسـ

 الطريق.

9 / 1 / لــى خدمــة ج منــه علمخــريجــب أن يراعــى قصــر المــدخل إلى الصــراف وا  3

 رى.الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخ

9 / 1 /  لي.ف الآننع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الصرا 4

9 / 1 /  .دنىأحد كيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين  5

9 / 1 / راف لص ـاى شاشـة  ب عل ـيجب أن يراعى انعكاس ضوء الشروق والغرو 6

 وإيجاد الحلول لذلك.

9 / 1 /  بلدية ذلك(:ال /نة لأمااشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت ا 7

.......................................................................................................................... 

9 /  الاشتراطات الكهربية : 2

9 / 2 / تـى موقـع   هربـاء ح صـدر الك ممـن  الكابلات المغذيـة   تمديديجب أن يتم  1

 يداً.جثبيتاً تثبتة مبطريقة مخفية ضمن مواسير  الصراف الآلي

9 / 2 / ونقطة  ليلصراف الآلقطة نديد الكابلات الكهربية بين أقرب تم يجب 2

 مواسير مرنة. الاتصال الكهربية في

9 / 2 / ت فنيــة مواصــفا ة( ذاتاســتخدام كــابلات ةاســية معزولــة )مرن ــ يجــب  3

 يطة.رة المحسبة لظروف المنطقة من حيث درجةالحرامنا

9 / 2 / ــابلات   4 ــتخدام كـــ ــر اســـ ــوميحظـــ ــ في الألمونيـــ ــة تغذيـــ ــالصـــ  يراف الآلـــ

 .بالكهرباء، لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

9 / 2 / د الأتربــة ضــلمحميــة انــواع ار نوعيــات وحــدات الإضــاءة مــن الأيــاختيجــب  5

 والأمطار.

9 / 2 /  ة ذلك(:البلدي/مانة)تذكر إذا رأت الأ اشتراطات كهربية أخرى 6

.................................................................................................................... 
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1 0 /  ( 7/ 6ذجنمونموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم ) 1

 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:

ع لمواقهـ المتضمن رغبتكم تأجير ا 14     /       /    إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

 نافسة.ل الممن خلا صراف آليفي إقامة  اغرض استثمارهب                                   في مدينة 

طلعنا علي لمرفق صورته والإيصال ااوجب بم وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة

نة تامة نافية ى الطبيعة معايلعقار علاينة عامتم  كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما

 للجهالة . 

  (                     قدرها )   يةسنو أجرةبلاه أع نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح

 قيع جميععد توبدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات ( ريال  وا                        )          

في كراسة  تندات المطلوبةافة المسة وكاملصفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة ك

 الشروط والمواصفات.
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ص.ب
 

 ..................................................................................................................العنوان: 

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ
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1 0 /  المخطط العام للموقع 2

 )الرسم الكروكي للموقع(
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1 0 /  (6/3نموذج  نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) 3
   

 محضر تسليم عقار

 الرقم:

 هـ14التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:

  بلدية

 اريخه:ت                       رقم عقد التأجير:                            

 اسم المستثمر:

 إقــــــرار

 

 ..............................وم في ي ه عاليةة بياناتكورلمذاأقر بأنني قد استلمت بموجب هذا المحضر العقار 

بلدية برم مع أمانة/يجار المد الإف آلي بموجب عقلاستخدامه في إقامة صرا هـ 14بتاريخ   /   /   

  تاريخ استلامه.فيلته علي حالته بأنني قب ورعاًقمت بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة ش وقد

 

 وعليه أوقع

 ...............................الختم ...   ...............التوقيع .....................

 ......رئيس بلدية .................................

 ........التوقيع ....................................

. 

 

 

 

 ــــــــ صورة لملف العقار
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1 0 /  إقرار من المستثمر 4

 

  يقر المستثمر بما يلي:

 جاء بها. لتزم بمامأنه وتها الشروط والمواصفات ومرفقااطلع على كراسة  -1

على وجه ضوع المزايدة ولصلة بموا اتا ذاطلع على جميع النظم السعودية المعمول به -2

 40152 امي الكريم رقملأمر السجب ابمو لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرةخاص 

 هـ.29/06/1441في 

 

 هالة.للج افيةن تامة معاينةوقع المعروض للتأجير المعاين  -3

 

 الختم   التوقيع 
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1 0 /  نموذج العقد 5
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 ..................................رقم العقد

 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  

 ن :مين كل ب قاف.....تم الات............/......./.......الموافق......................................يوم نه فيإ

 ونثلها في.....................................اهومقر.....................البلدية.......................اسم الأمانة/ .1

....... ...........................................هتفص...........ب...............................................التوقيع على هذا العقد

 طرف أول

 .................................................................................................................................................... العنوان

 ...............................................................................فاكس............................................................هاتف

 ...............................يديبرالرمز ال. .........................................المدينة.............................................ص.ب

 .....................................................................................................................................يالبريد الإليكترون

..............................................................................................المستثمر.................................. .2

 ..........   

 .......................................................................................................................................شركة / مؤسسة

 ....../..../......بتاريخ........................................نم ر.........صاد...........................................سجل اارى رقم

 ......................................بصفته.................................................على هذا العقد............في التوقيع  ونثلها

 يطرف ثان.............................بالتفوي  رقم............................................................التوقيع فيوينوب عنه 

 ................................................................................................................................................... العنوان

 ...............................................................................فاكس............................................................هاتف

 ..............................يديالرمز البر. .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ................................................................................................................................البريد الإليكتروني

 يضاالق................./...../......... في.............. رقم ............................بناء على الإجراءات المنتهية بخطاب ..

فق الطرفان على ما ياناته، فقد اتلموضحة باقار لعلاستثمار ا يبقبول الطلب المقدم من الطرف الثان

 يلي:

 تعريف لمفردات العقد. : ىــــالمادة الأول

العقد  كنها في هذادة أمادلمحوا يةالبلد/الأرض المملوكة للأمانة وه : الموقع  

   .للصراف الآليلتكون محلا 

 .اليهلي عالتي سيتم إقامة الصراف الآرض الأ هو : العقار 

 المشروع

 

دد الموقع المح مر علىستثلمامن قبل  إنشاء وإقامة الصراف الآليهو  :

 حسب البيان الموضح أدناه.

 الجهات ذات العلاقة

 

الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من  يه :

تقدم الخدمات  الناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية، أو التي
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 الأساسية للمشروع.

 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة
 

 

 مستندات العقد : الثانيةالمادة 

 ستندات العقد:مهى تشكل و لبع المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها ا

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1

 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -2

 .يلثانالطرف اتصاميم المقدمة من الالرسومات والمواصفات و -3

 الـتي وت وقبـول العـرض   العطـاءا  قـديم ت مـرحلتي  المراسلات المتبادلة بـين الطـرفين في   -4

 .رها ضمن مستندات العقداتفق الطرفان على اعتبا

 وصف العقار :  الثالثةالمادة 

 : يياناته فيما يلعقار الوارد بال يثانف البموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطر

 .................................................................................................................................................:موقع العقار

 .....................................................................................................................:...................................المدينة 

 .........................................................................:..الشارع.............................:.......................................الحي

 ..............................................................................................................:.................................رقم المخطط

 ............................................................................................................................................مساحة الأرض:

 وط والمواصفات.اسة الشرق بكرالمرف يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو

 الغرض من العقد : الرابعةالمادة 

ولا يجــوز  لــيصــراف آ شــاء وإقامــةلإنلاه  تــه أعــرض مــن العقــد هــو اســتثمار الموقــع الموضــحة بيانا الغــ

 استخدامه لغير الغرض المخصص له.

 مدة العقد : الخامسةالمادة 

تبدأ من تاريخ تسلم المستثمر للعقار من الأمانة/  (   )(   مدة العقد )

 يع العقد. ر من تاريخ توقلى الأكثعشهر  البلدية، بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين خلال

 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 

% مـن  5للتجهيز والإنشـاء، وهـى تعـادل     (   )(   يعطى المستثمر فترة )

 .مدفوعة الأجرة منية غيرترة زفالمدة المحددة في المادة الخامسة من العقد، وهى 

 يالإيجار السنو : السابعةالمادة 

ريـــال فقـــط( ويـــتم ســـداد إيجـــار      ريال ) للعقار يالإيجار السنو

 ديـة كـل سـنة، وبح ـ   بدا فيم سـدادها  ليـة، فيـت  التا السنة الأولى عند توقيع العقد، أما أجور السـنوات 

 أقصى عشرة أيام من بداية السنة. 
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 التزامات المستثمر  : الثامنةالمادة 

 : يا يلالمستثمر بموجب هذا العقد بم الثانييلتزم الطرف 

لعلاقـة قبـل   ت الأخـرى ذات ا مـن الجهـا  دية والحصول على التراخيص اللازمة من الأمانة/البل -1

 تنفيذ المشروع. فيالبدء 

 ء.لإنشاتنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز وا -2

لعامة حسـب  لكات الخاصة واص والممتلأشخاتوفير وسائل الأمن والسلامة اللازمة لحماية ا -3

 العلاقة.تعليمات الجهات ذات 

 هذا العقد.لمرفقة باططات تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخ -4

ديلات يراهـا  ة إضـافات أو تع ـ ل عمـل أي ـ ية قب ـالحصول على الموافقة الخطية من الأمانة/البلد -5

 ضرورية للمشروع.

واستهلاك  ل تكاليف توصيلروع وتحمالمش سداد الرسوم والضرائب المتعلقة بإنشاء وتشغيل -6

 .والهاتف لكهرباءا

ومـن الجهـات    لأمانة/البلديـة ددة مـن ا المح تشغيل وصيانة المشروع وفقا للشروط والمواصفات -7

 ذات العلاقة.

 عقد.ذا السداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من ه -8

 الرقابة على تنفيذ العقد : التاسعةالمادة 

ل مــدة العقــد. وقــت خــلا يأ فيوع لــى المشــرعقابــة الر فيللأمانة/للبلديــة والجهــات ذات العلاقــة الحــق 

 ف الأول.لمعينة من الطرلتنفيذ ااة على بجميع تعليمات الجهة المشرف الثانيويلتزم الطرف 

 الالتزام بالنشاط المحدد : العاشرةالمادة 

 .من هذا العقد ابعة المادة الر فيد ه والوارخصص للا يجوز للمستثمر استخدام الموقع لغير الغرض الم

 التنازل عن العقد : الحادية عشرالمادة 

بموافقــة خطيــة مــن   ل عــن العقــد إلاو التنــازير، أقــع المــؤجر لــه علــى الغ ــتــأجير المو لا يحــق للمســتثمر

 الأمانة/ البلدية.

 الغرامات والجزاءات  : الثانية عشرالمادة 

حــة الغرامــات بلائ الــواردة اتوالجــزاء رامــاتحالــة حــدو  مخالفــات مــن المســتثمر تطبــق عليــه الغ   في

في  40152رقــم  يالتعمــيم الــوزارلـوزراء و لــس اوالجـزاءات عــن المخالفــات البلديـة الصــادرة بقــرار مج  

لفـة بالنسـبة   ب مع حجم المخاتي تتناسامة الرللأمانة/للبلدية الحق في تقدير الغ و .هـ.29/06/1441

 بلائحة الغرامات والجزاءات.  لما لم يرد منها
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 فسخ العقد : الثالثة عشرالمادة 

ها من ضرر بسبب ذلك ستثمر فيما لحقإلى الم لرجوعفسخ العقد مع بقاء حق الأمانة/البلدية في ا يجوز

 التالية:من الحالات  يأ في

 موح بها.والإنشاء المس التجهيز ل فترةالتنفيذ خلا فيإذا تأخر المستثمر عن البدء  -1

ــه فــق علذا اســتخدم الموقــع لنشــاط يخــالف النشــاط المت  إ -2 ــأ ال فيي جير عقــد، أو قــام بت

لبلدية، وذلك بعد ية من الأمانة/اوافقة خطون مالنشاط كلياً أو جزئياً، أو تنازل عنه للغير د

 الإنذار.بإخطاره  اريختضع، ومضى خمسة عشر يوماً من إنذاره لتصحيح الو

ر يوماً ، ومضى خمسة عشد إنذارهله بع تسديد الأجرة عن المدة المحددة فيإذا تأخر  -3

 من تاريخ إخطاره بالإنذار.

 فيباشر ممباشر أو غير  ه بطريقطة غيرإذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسه أو بوسا  -4

 عقد.لدية للحصول على الالأمانة/الب فيرشوة أحد موظ

ر بوضــعه تحــت  و صــدر أم ــأاره، إذا أفلــس، أو طلــب إشــهار إفلاســه، أو ثبــت إعس ــ   -5

 و جرى حل الشركة وتصفيتها.أالحراسة، 

 إلغاء العقد : الرابعة عشرالمادة 

أو  دة التأجيرمقبل انتهاء  ة إلغاء العقد،والقروي بلديةيجوز للأمانة/للبلدية بعد موافقة وزير الشئون ال

ك، وانقضـاء ثلاثـة   و المسـتثمر بـذل  ألمسـتأجر  اشـعار  الاستثمار، لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة، بعـد إ 

 أشهر من تاريخ إشعاره.
 

 المنشآت المقامة على العقار : الخامسة عشرالمادة 

 الموقــعوتســليم لعقــار ات المقامــة علــى التجهيــزاآت والمنشــ بعــد انتهــاء مــدة العقــد يقــوم المســتثمر بإزالــة

، ويـبين فيـه حالـة    وقع مـن الطـرفين  يجب محضر ع بموللأمانة/ للبلدية بحالة جيدة، ويتم استلام الموق

 الموقع.

 مرجع العقد : السادسة عشرالمادة 

ــى  تســرى ــة الصــاد ات البلدأحكــام لائحــة التصــرف بالعقــار  هــذا العقــد   عل ــالأمر الســا ي رقــم  يمرة ب

 هـ.29/06/1441في  40152

 النزاع بين الطرفين فيالفصل  : السابعة عشرالمادة 

لمظـالم هـو الجهـة    ن ديـوان ا إعقـد ف ـ د هـذا ال ذ بنـو فين فيمـا يتعلـق بتنفي ـ  في حالة وجود خلاف بين الطـر 

ة التصـرف بالعقـارات   لتنفيذيـة للائح ـ عليمـات ا الت ثة عشر مـن ة بالفصل فيه  بموجب المادة الثالالمختص

 البلدية الصادرة بالقرار الوزاري 
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 شروط أخرى : الثامنة عشرالمادة 

 الشروط الخاصة

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

  : التاسعة عشرالمادة 

لأول أن يرسـل  نكـن للطـرف ا   ينـوان الـذ  و العه ـيقر الطرفان أن العنوان الموضح بصدر هذا العقد، 

قــد  نيالثــايكــون الطــرف والعقــد،  ص هــذابخصــو الثــانيعليــه المراســلات والمكاتبــات إلى الطــرف 

الطرف الأول بخطـاب   ييره يتم إخطارحالة تغ في، واستلمها بمجرد إرسالها إليه على العنوان المذكور

 مسجل.
 

 والله ولى التوفيق،،،  

واحـتفع   الثـاني رف منهـا نسـخة للط ـ   ية سُـلمت خ أصلحرر هذا العقد بتاريخ   /   /        من ثلا  نس

 الطرف الأول بنسختين.

 

 الأولالطرف         الثانيالطرف    


